Gobierno de Catamarca
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
Subsecretaria de Educacion
Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

CRONOGRAMA 2018

Junta de Clasificacion de Educacion Inicial y Primaria, comunica a los
Sefores Docentes que se dara estricto cumplimiento a lo establecido

en el siguiente Cronograma.

PERIODO COMUN 2018

INTERINOS Y/O SUPLENTES

ACTIVIDADES

FECHA

LUGAR

Emision y envio de LISTADOS
PROVISORIOS de Interinos y Suplentes

06 al 07 de febrero de 2018

Periodo de Tacha

08 de febrero al 23 de
febrero de 2018

Confeccién y Emision de LISTADOS
DEFINITIVOS de Interinos y Suplentes

26 y 27 de febrero de 2018

Clasificacion y Emision de LISTADOS
Docentes Titulares

Marzo a septiembre de 2018

Incorporacién de Conceptos Profesionales de
Docentes Titulares Afio 2.017 por los Sefiores
Supervisores de Zona de todos los Niveles.

26 de diciembre 2017 al 30
de marzo de 2.018,
INDEFECTIBLEMENTE

Junta de Clasificacion
Pabellén N° 26
C.A.P.E.

PERIODO COMPLEMENTARIO 2018

ACTIVIDADES

FECHA

LUGAR

Inscripcién Periodo Complementario

05 al 30 de marzo de 2018

Clasificacion de Legajos

02 al 10 de abril de 2018

Emision de LISTADOS PROVISORIOS

11 al 12 de abril de 2018

Periodo de Tacha

13 al 26 de abril de 2018

Emision y Envio de LISTADOS DEFINITIVOS

27 al 30 de abril de 2018

Junta de Clasificacion

Pabellén N° 26— C.A.P.E.

C.A.P.E. — Pabellén N° 26
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Gobierno de Catamarca
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
Subsecretaria de Educacion
Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

INSCRIPCION - PERIODO ESPECIAL 2018/2019

INTERINOS Y/O SUPLENTES

ACTIVIDADES

FECHA

LUGAR

Inscripcion de Interinos y Suplentes

28 mayo al 21 de junio
de 2018

Recepcion de solicitudes para la Clasificacion
de Docentes Titulares con Némina del
Personal Titular

01 de junio de 2018 al 30 de
noviembre de 2018

Incorporacién de Nueva documentacion:
Docentes Titulares —Periodo Especial
2018/2019

28 mayo al 21 de junio
de 2018

Clasificaciébn Docentes Interinos y Suplentes
de Periodo Especial

14 de mayo al
19 de junio de 2018

Emision de LISTADOS PROVISORIOS

23y 24 de julio de 2018

Periodo de Tacha

25 de julio al 07 de agosto de
2018

Emision y Envio de LISTADOS DEFINITIVOS

08 y 09 de agosto de 2018

Junta de Clasificacion

Pabellén N° 26 — C.A.P.E.

Incorporacién Concepto Profesional de
Docentes Titulares de Periodo Especial Afio
2017/18 por los Sefiores Supervisora de Zona
de todos los Niveles

25 de junio al 21 de
septiembre 2018

Junta de Clasificacion
Pabellén N° 26 — C.A.P.E.

C.A.P.E. — Pabellén N° 26
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Gobierno de Catamarca
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
Subsecretaria de Educacion
Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

INSCRIPCION - PERIODO COMUN 2018

INTERINOS Y/O SUPLENTES

ACTIVIDADES

FECHA

LUGAR

Inscripcion de Interinos y Suplentes

Abril — Setiembre 2018

CAPITAL

22/06 al 06/07 (10 dias)

AMBATO — PACLIN — ANCASTI - EL ALTO

30/07 al 10/08 (10 dias)

VALLE VIEJO - FRAY MAMERTO ESQUIU

13/08 al 27/08 (10 dias)

CAPAYAN

28/08 al 10/09 (10 dias)

Incorporacion de Nueva Documentacion

Docentes Titulares - Periodo Comun

03/12 al 14/12 del 2018

Junta de Clasificacion

Pabellon N° 26 — C.A.P.E.

INSCRIPCION POR 1° VEZ
“ESCUELA HOSPITALARIA N° 1”

ACTIVIDADES

FECHA

LUGAR

Examen Psicofisico.

Febrero y marzo de 2018

Reconocimiento
Médico

Inscripcién Escuela Hospitalaria.

02 al 30 de abril de 2018

Emision de Listado Sin Puntaje y Elevacion
al Tribunal Evaluador.

02 y 03 de mayo de 2018

Junta de Clasificacion
Pabelldbn N°26—-C.A.P.E.

Examen Tribunal Evaluador.

07 de mayo de 2018

Emision Listado Orden de Mérito de
Docentes (Provisorio).

08 y 09 de mayo de 2018

Periodo de Tacha.

14 al 28 de mayo de
2018

Emision Listado Orden de Mérito de
Docentes (Definitivo).

29 y 30 de mayo de 2018

Junta de Clasificacion
Pabellén N°26—-C.A.P.E.

C.A.P.E. — Pabellén N° 26
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Gobierno de Catamarca
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
Subsecretaria de Educacion
Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

Cronograma de Inscripcion segun Terminacion de

Numero de D.N.I. para Departamentos del Interior

Departamentos Fechas Terminacién D.N.I. Cantidad de dias
03 de abril de 2018 0-1
) 04 de abril de 2018 2-3-4
BELEN 4 Dias
05 de abril de 2018 5-6-7
06 de abril de 2018 8-9
LA PAZ - ICANO 17 de abril de 2018 0-1-2-3
18 de abril de 2018 4-5-6 3 Dias
LA PAZ — CIUDAD
19 de abril de 2018 7-8-9
07 de mayo de 2018 0-1
08 de mayo de 2018 2-3-4
SANTA MARIA 4 Dias
09 de mayo de 2018 5-6-7
10 de mayo de 2018 8-9
21 de mayo de 2018 0-1-2-3
ANDALGALA 22 de mayo de 2018 4-5-6 3 Dias
23 de mayo de 2018 7-8-9
POMAN - CIUDAD 29 de mayo de 2018 0-1-2-3-4
2 Dias
POMAN - SAUJIL 30 de mayo de 2018 5-6-7-8-9
05 de junio de 2018 0-1-2-3-4 )
TINOGASTA SUR 2 Dias
06 de junio de 2018 5-6-7-8-9
07 de junio de 2018 0-1-2-3-4
TINOGASTA NORTE 2 Dias
08 de junio de 2018 5-6-7-8-9
19 de junio de 2018 0-1-2-3
SANTA ROSA 20 dejunio de 2018 4-5-6 3 Dias
21 de junio de 2018 7-8-9
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Gobierno de Catamarca

Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia

Subsecretaria de Educacion

Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

Departamento Fechas Terminacion Cant|,d ad
de dias
22 / Junio / 2018
Oy1
25/ Junio /2018
26 /Junio / 2018
2y 3
27 / Junio / 2018
28 / Junio / 2018
4y 5 ,
CAPITAL 10 Dias
29 /Junio / 2018
02/ Julio /2018
6y7
03/ Julio /2018
04 / Julio / 2018
8y9
06 / Julio /2018
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Gobierno de Catamarca
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
Subsecretaria de Educacion
Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

Pautas a cumplimentar en el presente Cronograma:

e En el Periodo de Tacha, NO SE INGRESARA DOCUMENTACION ALGUNA en los

Legajos de los Docentes Interesados, Segun Ley 14.473.

e Se permitird la Incorporacion de Documentacion, en los siguientes casos:

a) Los Sres. Directores deberdn presentar Nota - Solicitud de pedido de Listado de
Orden de Mérito de Docentes Titulares, incluyendo la Nomina respectiva, durante el
Periodo Escolar 2018 cuando la Escuela asi lo requiera, comunicando por escrito los
docentes con funcion pasiva Articulo 32 Inciso “a” o “b” Dcto. 1875/94 — Articulo 25
C.F.D. (Cambio de Funcién Definitiva) o C.F.T. (Cambio de Funcion Transitoria) Dcto.
1092/15 y enviar el Instrumento Legal respectivo.

b) Los Docentes que ingresen como Titulares en las Unidades Educativas, ya sea por
Concurso de Titularizacion, Traslado y/o Permutas debera acreditar su real situacion de
revista (acta e instrumento legal) antes de la emision del Listado de Orden de Merito
Provisorio, desde 03/12/2.017 al 14/12/2.017 para el Periodo Comun y 28/05/2.018 al
21/06/2.018 para el Periodo Especial.

Una Vez emitido el Listado de Orden de Mérito Definitivo los Docentes que cambien su
Situacion de Revista a Titulares podran ser ingresados recién en el proximo afo.

c) Los Docentes que se Titularicen presentaran la siguiente documentacion:
Instrumento Legal (Resolucién Ministerial o Decreto de Titularizacién) y Acta de cambio

de situacion de revista.

d) Los Docentes que hayan participado de Traslado y/o Permutas, deberan presentar
la siguiente documentacion: Instrumento Legal (Resolucion Ministerial), Acta de cese
de la Escuela de Origen de Titularizacion y Acta de Alta de la Nueva Escuela que

pertenece.

e) Los Sefiores Supervisores, Directores y Docentes son los Unicos responsables del
ingreso de la documentacion respectiva a fin de tener actualizado los Legajos, en
tiempo y forma.

f) Los Sefiores Supervisores de Nivel Inicial, Educacion Primaria, Modalidades
Educativas y de Educacion Especial, deberan presentar en Junta de Clasificacion las
Hojas de Concepto Profesional del Personal Docente Titular, incluidos Maestras
Secretarias, Vice-Directores y Directores cuyos Cargos Bases sean Titulares, con el
detalle respectivo; hasta el 30 de marzo de 2018 para Periodo Comun y el 28 de
septiembre de 2018 para Periodo Especial.

g) La solicitud del LOM debe ser realizada mediante nota acompafada por la némina
del Personal Docente Titular para controlar el ingreso y tildado, consignando si hubiera
docentes fuera del establecimiento, el motivo y lugar de los mismos (Comision de
Servicio, Movilidad de Funcién, etc).

h) Los LOM deben ser Notificados a los Docentes inmediatamente ingresa al

organismo por cuanto el Periodo de Tacha establecido es intransferible y perentorio.
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Gobierno de Catamarca
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
Subsecretaria de Educacion
Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

Se deja expresamente aclarado que se hara respetar sin excepcion el Periodo de
Tacha, el que corre por diez dias habiles desde la Notificacién de los LOM por parte de
la Direccion del Establecimiento.

i) Finalizado el Periodo de Tacha, la Directora de cada Institucion Escolar, debera
regresar el listado provisorio con los Docentes debidamente notificados respaldandolo

con la firma méas el nimero del Documento al dorso del mismo.

j) La Junta de Clasificacién no seré responsable en los casos que no presenten la Hoja

de Concepto Profesional para adjuntar en los legajos.

k) Que las Hojas de Conceptos de los Docentes Titulares mas Directores y Vice-
Directores deben venir acompafiado con la nédmina respectiva para controlar el ingreso

y tildarlo.

I) Los Sefiores Directivos deben informar a esta Junta de Clasificacion con
documentacion respaldatoria sobre jubilacién de Docentes, Tareas Pasivas, (“a” o “b”)

o por Fallecimiento.

m) La Hoja de Concepto Profesional que esté incompleta en alguno de sus datos, no
serd recibida, quedando bajo la responsabilidad exclusiva del superior jerarquico quien

lo firmo.

n) Junta de Clasificacion de educacion Inicial, Primaria y Adulto, no recepcionara

Presentaciones Legales, por mal confeccion de la Hoja de Concepto Profesional.

o) En las Hojas de Concepto Profesional debe especificarse la categoria: Maestro de
Grado, Maestro de Repitencia y sobreedad, Maestra de Jardin de Infante, Maestra
Auxiliar de Jardin de Infantes, Maestro de Recuperacion, etc., conforme a la

designacion del Docente.

p) “Las Hojas de Concepto Profesional Docente presentadas o remitidas fuera de
término no seran aceptadas bajo ninguna causa, dado que en el presente cronograma
se establecen fechas topes para su presentacion (30 de marzo de 2018 para Periodo
Comun y el 28 de septiembre de 2018 para Periodo Especial).

q) Se les recuerda que las presentaciones para recusacion de conceptos no es elevar
una nota simple, sino que se trata de una presentacion formal donde se especifica o
puntualiza rubro por rubro las razones que avalan su recurso demostrando la razon de
recurrir como un derecho que le asiste. Esto se hace luego de haberse notificado, si
estd en desacuerdo con la calificacion asignada y que tenga elementos de juicio-
pruebas dispondra de diez dias habiles desde la fecha de su notificacion para
interponer el recurso de revocatoria o reposicion con el de Apelacion en Subsidio. Va
dirigido al superior jerarquico que lo califico.

El calificador una vez recibido el recurso no puede negarse a hacerlo, tiene cinco dias
habiles para responder por escrito y de manera resolutiva, es decir con todas las
consideraciones y la formalidad correspondiente. Debe ser claro en dejar expresado “si
hace lugar o no”. Puede que haga lugar parcialmente o totalmente.

Si hace lugar totalmente termina el trdmite en la Escuela. Se deja lo actuado en el

legajo del docente.
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Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
Subsecretaria de Educacion
Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

Caso contrario (no se hace lugar) una vez que el recurrente se notifica, el calificador
debe elevar lo actuado y toda documentacion que avale al superior jerarquico. Por lo
general es de director a supervisor, en un término de cinco dias habiles. El supervisor
tendra cinco dias habiles para elevar a la Direccion de Nivel con opinién fundamentada
y documentacion que avale esos fundamentos si lo hubiera. Finalmente, la Direccion de

Nivel eleva a Junta de Clasificacion.

“SENORES DOCENTES SE RESPETARA ESTRICTAMENTE EL
CRONOGRAMA ARRIBA INDICADO”

Atentamente.
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Gobierno de Catamarca
Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia
Subsecretaria de Educacion
Junta de Clasificacion de Nivel Inicial y Educacion Primaria

DOCUMENTACION A PRESENTAR EN LOS DIFERENTES TRAMITES

REQUISITOS DE TITULARIZACION ZONA INHOSPITA (LEY 3267)

Nota dirigida a la Directora solicitando la Titularizaciéon por la Ley 3267,
detallando la Escuela y especificando el Cargo (Nombre y Apellido, Cargo,
situacion de Revista, Escuela N°, Ubicacion, Jornada, Modalidad, Categoria).
Documento de identidad (Fotocopia).

Certificado de Residencia (Original).

Titulo Docente: Registrado (fotocopia).

Acta de Toma De Posesion o Cambio de Situacion de Revista (fotocopia
autenticada).

Certificacion de Trabajo emitido por la Direccién Provincial de Recursos
Humanos.

Ultimo concepto Profesional (La Clasificacién no inferior a muy bueno).

Certificado de Reincidencia (Direcciéon de Asuntos Juridico de Educacién)

PRESENTAR VIA JERARQUICA

Presentar a la Direccion del establecimiento: (debera elevar mediante nota a
la Supervisora comunicando lo solicitado por el Docente).

Supervisora de Zona: debera enviar nota con informe que comprenda la
eficiencia en la tarea especifica, adaptacion al medio fisico, integracion al
contexto en el que se desempenia, conclusion.

Junta de Clasificacion, te cita para que realices el examen psicofisico (apto),
elaboracién de Acta de Titularizacion, elabora Dictamen de Titularizacion,

eleva la Actuacién a la Subsecretaria de Educacion.

Respetar el orden de los requisitos para la formacion de actuaciones a

efectos de evitar refoliacion.
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Requisitos para Solicitar Traslado por Ley 5112 (Desde Zona Inhdspita)
NOTA elevada a la Direccion de la Escuela s/ TRASLADO POR LEY 5112 -

(Tramitada por la via jerdrquica)

NOTA elevada a la Sra. Supervisora por parte de la Direccién
Copia de la Ley 5112

Ultimos Conceptos, calificados con Muy Bueno o sobresaliente.
Causas fundamentadas del Traslado

Certificado de Reincidencia (Direccion de Asuntos Juridico de Educacion)

POR SALUD

Historia Clinica

Certificado de Reconocimientos Médicos.

POR INTEGRACION AL NUCLEO FAMILIAR

» Partida de Nacimiento de Hijos menores

vV V V V¥V

Certificado de Alumno Regular

Partida de Casamiento o Acta de Casamiento

POR ESCASA ADAPTACION AL MEDIO: FUNDAMENTAR

Resoluciéon Ministerial de titularizacion

Acta de Toma de Posesion como Titular

Certificado de Servicios de Recursos Humanos

Nota dirigida a Junta de Clasificaciéon, nominando por lo menos cuatro (4)

escuelas donde quiera trasladarse.

Respetar el orden de los requisitos para la formacién de actuaciones a efectos

de evitar refoliacion.
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REQUISITOS PARA SOLICITAR PERMUTAS

e Nota de Pedido de cada una de las Partes (Tramitada por la via jerarquica)
e Fotocopia del documento de identidad

e Certificado de residencia

e Fotocopia de titulo registrado

e Certificacion de antecedentes personales (Direcciéon de Recursos Humanos)
e Instrumento legal del cargo a permutar

e Acta de toma de posesion como titular (Cargo a permutar)

e Conceptos profesionales (2 tltimos afios)

e Acta de conformidad de las partes (Docentes permutantes)

e Certificado de Reincidencia (Direccién de Asuntos Juridico de Educacion)

Respetar el orden de los requisitos para la formaciéon de actuaciones a efectos

de evitar refoliacion.
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